
CDC-DERS KOORDİNATÖRÜ İÇİN EL KİTABI  
 
 

1) Instructor sayfasının sağındaki bölgede yer alan “Curriculum” ya da “SIS Applications” üzerine tıklıyoruz. Açılan başlıklardan “Course Data Collection 
(CDC)” linkine tıklayarak başlıyoruz. 
 

 
 
 
 
 
 



2) Aşağıda işaretlenmiş olan linkten ilgili “context”i seçiyoruz.  

 
 

3) Course Coordinator başlığı altındaki “My Courses” linkine tıklıyoruz. 

 



4) Bilgilerini girmek istediğimiz dersimizin “Course Coord. Op.” sütunundaki “details” linkine tıklıyoruz. 
 

 
 
 
 

 
 



5) Açılan ekranda soldaki menüde derse ait bulunan başlıklardan; “course description”, “course learning outcomes”, teaching staff”, “requirements and 
policies”, “reading list”, “workload” ve “syllabus” alanlarına bilgileri giriyoruz. Her bir başlığı tıklayarak ilgili alanları dolduruyoruz. Bilgilerin hem 
TÜRKÇE hem de İNGİLİZCE olarak girilmesi gerekmektedir. 
 

 



6) Course Description: Dersin tanımını yazıyoruz.  
 

 
 

7) Course Outcomes: Doldurulması zorunlu alanların başında yıldız işareti görebilirsiniz. Maddelerin her biri için açılan kutudan katagori seçiyoruz. Her 
bir madde için 200 karakter sınırlaması bulunmaktadır. Kutucuğun içi doldurulmaya başlandığında sağ alt köşede yer alan sayaç 200’den geri doğru 
saymaya başlayacaktır.  
 

 



8) Teaching Staff: Dersi vermesi muhtemel öğretim elamanı isimlerini giriyoruz. Bu bilgiler daha sonra CDF girişlerinde kesinleşecek olan isimlerden 
farklı olabilir. Bunun bir sakıncası yok ancak CDF girişlerinde dersi verecek öğretim elemanı bilgisinde bir değişiklik olacaksa yeni isimlerin CDC’deki 
bu alana da girilmesi gerekecektir.   

 

Eğer dersi kimin vereceği belli değil ise,  e basıyoruz, derse Instructor staff ekleniyor.  
 

Dersi verecek öğretim elemanı belli ise,  butonlarından ilgili kişileri seçiyoruz. Bu örnekte Koray Akay’ın ismini 

kullanacağız. Add Lecturer dedikten sonra çıkan pencereye Koray yazarak butonuna basıyoruz. Gelen liste aşağıdaki gibi. 
 

 
 
 

Bu listeden Koray Akay’ı “ADD” ediyoruz, sonra listeyi ediyoruz. 
Her zamanki gibi,  “Next Page” ile bir sonraki sayfaya geçiyoruz. Eğer “Next page” linki görünmezse, sol taraftaki menüden “Reading List” seçeneğini 
tıklıyoruz. 



9) Requirements and Policies: Ders ile ilgili belirtmek istediğimiz tüm kural ve gereklilikleri yazıyoruz. Assessment ile ilgili bilgi, devam durumu ile ilgili 
bilgi v.b.  
 

 
 
10) Reading List: Ders için önerilen ve/veya gerekli olan “Required Reading” ve/veya “Recommended Reading” bilgilerini giriyoruz. İstediğiniz sayıda 

materyal (Ders kitabı, yardımcı kitap, makale, vs. girebilirsiniz).  
 

 



11) Work Load: Bu sayfada birkaç farklı bilgi girişi yapıyoruz; workload, assessment/course learning outcome. 
 

Work load tablosunda gireceğimiz bilgiler dersin ECTS bilgilerinin oluşturulmasında kullanılacağı için çok önemli.  
Bilgi girişi yapmak için satır başındaki “use” kutucuğunu tıklamak gerekli. 
Number of Recurrence faaliyetin dönemde kaç kere yapılacağını gösteriyor. Örnek olarak, lecture için 14, mid-term, final vs. için 1, quiz için 4, vb. 
sayılar girebiliriz. Bu faaliyetler içinde dönem sonu notunu etkileyenler var ise (midterm, quiz, final, attendance, vs.) bunların ağırlıklarını da 
assessment kutucuğuna girmek zorundayız. Bu sütuna girdiğimiz sayıların toplamı, doğal olarak, 100 olmalı. Hours ve minutes sütünları, o faaliyetin 
tek bir seansının kaç saat ve dakika sürdüğü bilgisini gösterecek. Lecture ise 3 saat, Ara sınav  ise 1 saat 30 dakika, vs…  

 
Tıklanmış olan aktivitelerden herhangi biri bir öğrenme aktivitesi ise “is a learning activity” alanını tıklamanız gerekmektedir.   

 
Tıklanmış olan aktivitelerden herhangi biri “Online” yapılıyor ise sağ taraftaki “is online” alanını tıklamamız gerekmektedir.  
 
Description; değerlendirme yöntemi olarak işaretlenen maddeler için kısa tanımlamalar yazıyoruz. 
Assessment/course learning outcome; ders öğrenme çıktıları ile değerlendirme yöntemi olarak işaretlenen maddeleri ilişkilendiriyoruz.  
 
Bilgileri girdikten sonra sayfanın en altında yer alan “Check” linkine tıklayıp bir hata olup olmadığını kontrol edebiliriz (Örneğin, dönem sonu notunu 
etkileyen ağırlıkların toplamının 100 olmaması gibi). 

 



12) Syllabus: Her hafta derste işlenecek konuları giriyoruz. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13) Course Check: Bütün bu işlemleri bitirdikten sonra, eksikliklerimizi, yanlışlarımızı görmek için ya her zamanki gibi “Next Page” linkine ya da sol 
taraftaki menüdeki “Course Check” linkine tıklıyoruz. Herhangi bir hata ya da uyarı yoksa dersi “submit” edip ilgili program 
koordinatörü/direktörünün onayına iletiyoruz.  
 

 
 
 
 
 
 



Açılan sayfada eksikliklerimizi ve/veya hatalarımızı görebiliriz. Aşağıdaki örnekte bazı sayfaların altındaki “This page is completed” kutucuklarının 
işaretlenmediği görülüyor. Ayrıca yukarıdaki “Errors” başlığı altında da mevcut diğer hataların açıklamalarını görebiliyoruz.  
Hataları ve eksikleri tamamladıktan sonra sağ alt köşedeki “Submit” tuşuna basıp girilen bilgileri ilgili program koordinatörü/direktörünün onayına 
iletiyoruz.  
 

 
 

 
 
 
 


