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Hoş Geldiniz!
Öğrenci İşleri



Adım Adım 

Lisans ve Önlisans

Öğrencileri İçin 

Ders Kaydı



Adım adım bilmeniz gerekenler;

Ders kayıtları için 

RANDEVU

3

Ders kayıtları için

ANAHTAR KAVRAMLAR

Ders kayıtları  

NASIL YAPABİLİRİM

Ders kayıtları için 

ONAY

Add-Drop

Withdrawal

Section Change



DERS KAYDI

Ders kaydınızı 7-11 Eylül tarihleri arasında tamamlamanız 

gerekmektedir.



Ders kayıtları sırasında dikkat 
etmeniz gerekenler



İstanbul Bilgi Üniversitesi 

resmi web sitesini açın!

www.bilgi.edu.tr

“Current  Students” linkini tıklayın



STEP

(Student Experience Portal)

Sayfasında 

SIS 

butonunu tıklayın!



Boşlukları 

doldurun



DERS KAYITLARI İÇİN RANDEVU ALIN

Öncelikle ders kaydı için randevu alın.

Web sitesi üzerinden online randevu, ders kayıtlarından bir 

hafta önce açılır. 

Online randevu için 3 basit adımı tamamlamanız gerekir.



‘Appointment for Course 

Registration’ butonunu tıklayın



Açılan sayfada yeniden 

‘Appointment for course

Registration’

butonunu tıklayın.



Bir randevu saati seçin 

ve 

kaydedin.



RANDEVU HAKKINDA BİLMENİZ GEREKENLER

Randevular 120 dakika ile sınırlıdır. 

Randevu saatinizde kaydınızı tamamlayamazsanız, 

aynı gün öğleden sonra için yeni bir randevu alabilirsiniz. 

Bu arada yer açtırma, consent vb. işlemlerinizi  tamamlayabilirsiniz. 

Üçüncü ve son randevu 

kayıtların son günü öğleden sonra için verilecektir. 



Ders Kaydı İçin  ANAHTAR KAVRAMLAR

CONSENT: Dersi seçmek için hocasından onay almanız gerekir. 

Ders kataloğunda ‘consent’ gerektiren dersler belirtilmiştir. 

Consent verilmiş olması yer açmak anlamına gelmez. Yer 

açılması için bir sonraki paragrafı okuyunuz. 

SPECIAL CAPACITY: Seçmek istediğiniz derste yer kalmadıysa, 

dersin hocasından sizin numaranıza özel yer açmasını 

isteyebilirsiniz. O yere sizden başkası kayıt yapamaz. Add-drop

sonuna kadar yer sizin için saklı kalır. 



Ders Kaydı İçin ANAHTAR KAVRAMLAR

PREREQUISITE: Ön koşul demektir. Ders için ön koşul 

olarak konulan dersi almanız ve geçmeniz gerekir. Course 

katalog’da ön koşul gerektiren belirtilmiştir. 

SPECIAL CONDITION: Özel koşul demektir. Ders için ön 

koşul olarak konulan dersi almış olmanız yeterlidir.  Course 

katalog’da ön koşul içeren dersler belirtilmiştir.

RESTRICTION: Kısıt demektir. İki dersin isimleri farklı ama 

içerikleri aynı ise kısıt konulur. 



DERS KAYDINIZDAN ÖNCE YAPMANIZ GEREKENLER

Lütfen ders kataloğuna bakarak alacağınız seçmeli dersleri önceden 

planlayın. 

Seçeceğiniz ders «consent» gerektiriyorsa ya da yer kalmadıysa, 

dersin hocası ile iletişim kurun .

Seçeceğiniz derste yer kalmayabileceğini de göz önünde 

bulundurarak alternatif dersler planlayın.

Akademik danışmanınız ya da derslerin hocaları hakkında bilgi için 

http://rehber.bilgi.edu.tr



Course catalog’u tıklayın!



Derslerin listesini Course Catalog

linkinin altında bulabilirsiniz.



Ders kaydı için

‘Term Registration/Ders Kaydı’ 

butonunu tıklayın.



Bu sayfada akademik durumunuzla 

ilgili bilgiler var. 

Akademik döneminiz, bir dönemde 

alabileceğiniz kredi yükü ve varsa 

consent aldığınız/yer ayırttığınız 

dersler burada yazılıdır. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin. 



Lütfen «Kayıt İşlemi Hakkında» 

bölümünü dikkatlice okuyun. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin. 



Bu adımda bir dönemde 

alabileceğiniz en az ve en çok kredi 

yükünü görebilirsiniz. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin.



Seçeneklerden seçiminizi yapın. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin



Seçmeli dersler için ders 

listelerinden bir seçim yapın. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin. 



Seçmek istediğiniz ders 

önünüze çıkacaktır. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin. 



Bu sayfada, seçtiğiniz dersin 

hocası, hangi kampüste ve hangi 

saatlerde yapılacağı ve kalan boş 

yer kapasitesi görünür.  

Seçtiğiniz başka bir ders ile 

çakışma varsa onu da bu adımda 

görebilirsiniz. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin.



Bu aşamaya kadar kayıt 

durumunuzla ilgili bilgileri 

görebilirsiniz. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin.



Zorunlu dersleriniz için 

seçiminizi yapın. 

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin.



Zorunlu dersleriniz paket olarak 

karşınıza çıkar. Birden fazla paket 

varsa, ders saatlerini kontrol 

ederek seçiminizi yapın.

‘Next / ileri’ butonuyla devam edin.



Ders kaydınızı bu adımdan sonra 

tamamlayabilirsiniz. 

Ya da değişiklik yapmak için 

«undo/geri» butonunu 

tıklayabilirsiniz. 

Ders kaydınızı tamamen 

değiştirmek ve yeniden başlamak 

isterseniz 

«restart /yeniden başla» butonunu 

tıklayınız. 



Ders kaydınızı bitirebilirsiniz. 

‘Finish/tamamla’ butonunu 

tıklamadan önce açıklamaları 

dikkatlice okuyunuz. 

Onay kutucuklarını tıklayınız. 

‘Finish/bitir’ butonunu tıklayınız. 



‘Schedule / Ders programı’

butonu altında  haftalık ders 

programınızı ve ‘registration

code’nuzu görebilirsiniz. 



DİKKAT!

Ders kaydınız akademik 

danışmanınız tarafından 

onaylanmadıkça geçerli 

olmayacaktır. 

Lütfen bu sayfadaki ‘registration

code’nuzu akademik 

danışmanınıza mail atın ya da 

program çıktınızı danışmanınıza 

gösterin. 

Danışmanınızın programınızı 

onayladığından emin olun. 



Ders kaydınızı tamamladıktan sonra, danışman 

onayından önce, geri dönüp yapmak istediğiniz 

değişiklikler olursa aşağıdaki adımları takip etmeniz 

gerekir:

‘Term Registration/Ders Kaydı’nı tıklayınız. 

‘Registration code’ girin ve ‘restart/yeniden başla’ ya da 

‘Undo/Geri’  adımları ile  ders programınızda istediğiniz 

değişiklikleri yapın. 

Kaydınızı tamamladığınızda yeniden ‘Finish/Tamamla’ 

butonuna basın ve ‘registration code’ ile akademik 

danışmanınızdan onay alın. 



DERS KAYDINIZI 

DEĞİŞTİRMEK İÇİN 

‘Term Registration/Ders Kaydı’

butonunu tıklayın.

‘registration code’ girin 

‘restart/yeniden başla’ ya da 

‘undo/geri’ adımları ile 

değişiklikleri yapın. 



ADD-DROP

Seçmeli derslerinizi  Add/Drop döneminde değiştirebilirsiniz.

Seçmeli ders ekleyebilir,  seçmeli ders düşürebilir  ya da kayıt 

döneminde aldığınız seçmeli dersi değiştirebilirsiniz. 

Add-Drop için Öğrenci Sayfanızdan (SIS) add-drop linkini tıklayın. 

Add-Drop tarihleri 21-22-28 Eylül  2015 



SECTION CHANGE

Ders saatlerinizi, size daha uygun bir saat var ise 

değiştirebilirsiniz. 

Bunun için öğrenci sayfanızdan (SIS) 

‘section change’ butonunu tıklayınız. 

Section change,  add-drop haftasından sonraki 2 hafta 

içinde yapılır. 



WITHDRAWAL

Seçmeli derslerinizden çekilmek isterseniz,

öğrenci sayfanızdan (SIS) 

‘withdrawal request’ linkini tıklayarak yapabilirsiniz. 

Bunun için son tarih: 27 Kasım 2015.



ÖĞRENCİ İŞLERİ’NE

ogrenciisleri@bilgi.edu.tr

adresinden ulaşabilirsiniz.



BAŞARILI  VE  KEYİFLİ 

BİR DÖNEM GEÇİRMENİZİ 

DİLERİZ


